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A.A.: M. G.     

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – 

Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 

10.2.2 – Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – 
Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – 

c.d. “Agenda SUD”. Avviso per adesione all’iniziativa. – 
“Tutti al traguardo, nessuno escluso” codice 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-354 

– C.U.P. H23C23002270006 

 

 

Alle Istituzioni Scolastiche della 

Provincia di Ragusa 

  

Al Fascicolo del Progetto  

 

Albo Pretorio on-line 

 

Sito web – Sezione Amministrazione 

Trasparente 

 

Atti 

 

OGGETTO: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo 

(FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 – Nota di Adesione prot. 

n. 134894 del 21 novembre 2023 – Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 

2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD”. Avviso per adesione all’iniziativa. – “Tutti al traguardo, 

nessuno escluso”  

Codice 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-354 

C.U.P. H23C23002270006 

AVVISO RECLUTAMENTO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO. 
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Il Dirigente Scolastico 

 

Visto  il Decreto del MIM n. 176 del 30/08/2023 con il quale è stato avviato il progetto “Agenda SUD” 

con destinazione di risorse per interventi integrati di riduzione della dispersione scolastica nelle 

regioni del Mezzogiorno, nell’ambito della linea di investimento 1.4. “Intervento straordinario 

finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e secondo grado e 

alla lotta alla dispersione scolastica”; 

Visto la Nota di Adesione prot. N. 134894 del 21/11/2023 di adesione al progetto “Agenda SUD”; 

Vista la Candidatura N. 1091263 alla Nota di adesione n. 134894 del 21/11/2023 (DM 176 del 

30/08/2023) - Agenda Sud; 

Vista la nota Prot. AOOGABMI - 16058 del 05/02/2024 di formale autorizzazione del progetto “Tutti 

al traguardo, nessuno escluso” presentato da questa Istituzione Scolastica, con codice 

identificativo 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-354; 

Visto il Programma Annuale per l’esercizio finanziario 2024, definitivamente approvato dal Consiglio di 

Istituto nella seduta del 06 febbraio 2024, delibera numero 188, verbale numero 186; 

Visto il Decreto di variazione al Programma Annuale per l’esercizio finanziario 2024 Prot. numero 1769 

del 22 febbraio 2024, variazione numero 1/2024, con cui il progetto in questione è stato previsto 

all’Aggregato 02|01|04 delle entrate ed all’Aggregato P Voce P|02|02 delle uscite;  

Considerato che l’Istituzione Scolastica ha autonomamente proceduto alla generazione del Codice 

Univoco di Progetto H23C23002270006 per il Progetto dal Titolo: “Tutti al traguardo, nessuno 

escluso” Codice: 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-354; 

Vista   la delibera n. 44 del verbale del Collegio Docenti n. 7 del 19/02/2024, con la quale è stato approvato 

l’espletamento del Progetto “Tutti al traguardo, nessuno escluso” e l’inserimento delle attività 

progettuali all’interno del Piano Triennale dell’Offerta Formativa per l’anno scolastico 2023/2024; 

Vista la delibera n. 196 Verbale Consiglio di Istituto n. 187 del 19/02/2024 con la quale è stato approvato 

l’espletamento del Progetto “Tutti al traguardo, nessuno escluso” e l’inserimento delle attività 

progettuali all’interno del Piano Triennale dell’Offerta Formativa per l’anno scolastico 2023/2024; 

Visti  i consequenziali adempimenti derivanti da quanto fin qui riportato; 

Visto il Decreto Legislativo 16 aprile 1994, numero 297 Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti 

in materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado; 
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A.A.: M. G.     

Vista la legge 15 marzo 1997 numero 59, concernente Delega al Governo per il conferimento di funzioni 

e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa; 

Visto il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, numero 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della Legge 15 marzo 

1997, n. 59; 

Visto il Decreto Legislativo numero 30 marzo 2001 numero 165 Norme generali sull'ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche;  

Vista la Legge 13 luglio 2015 numero 107, concernente Riforma del sistema nazionale di istruzione e 

formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti; 

Visto il Decreto 28 agosto 2018, numero 129, Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della 

legge 13 luglio 2015, numero 107; 

Visto il Decreto della Regione Siciliana, Assessorato Regionale dell'istruzione e della formazione 

professionale e Assessorato Regionale all’Economia, numero 7753 del 28 dicembre 2018, 

concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 

scolastiche di ogni ordine e grado ricadenti nel territorio della Regione Siciliana che ha recepito per 

le Istituzioni Scolastiche facenti capo alla regione siciliana il precitato Decreto 28 agosto 2018, 

numero 129; 

Viste le vigenti Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative co-finanziate dai Fondi Strutturali 

Europei; 

Viste le “Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 

Europei 2014 – 2020” (prot. AOODGEFID-29583 del 09/10/2020e s.m.i), il Manuale operativo di 

gestione (MOG) e gli altri manuali operativi GPU e SIF; 

Visto il proprio Regolamento attività negoziali per affidamento e l'esecuzione di contratti pubblici, ai sensi 

e per gli effetti dell’articolo 45 comma 2 lettera a) del Decreto 28 agosto 2018, numero 129 approvato 

dal Consiglio di Istituto nella seduta approvato del 06 Febbraio 2024, deliberazione numero 191, 

verbale numero 186, pubblicato sul sito Istituzionale al seguente link:  

https://www.istitutoberlinguer.it/wp-content/uploads/2023/10/timbro_Regolamento-attivitA-

negoziale-aggiornato-con-D.-Lgs-36-2023-1-1-signed.pdf;  
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A.A.: M. G.     

Vista la Legge 7 agosto 1990 numero 241 Nuove norme sul procedimento amministrativo e successive 

modificazioni ed integrazioni; 

Visto il Decreto Legislativo 30 giugno 2003 numero 196, Codice in materia di protezione dei dati personali 

modificato dal Regolamento UE 2016/679; 

Acquisita per le vie brevi, l’indisponibilità degli Assistenti Amministrativi in servizio presso l’istituzione 

scolastica; 

Acquisita la disponibilità di un Assistente Amministrativo titolare presso questa istituzione scolastica e in 

servizio presso l’Ufficio IX – Ambito Territoriale di Ragusa; 

Visto il verbale del Gruppo di Coordinamento del Progetto di istituto n. 1 del 26/02/2024; 

Ritenuto che risulta necessario individuare un assistente amministrativo per l’attuazione del progetto 

 

INDICE 

la selezione per il reclutamento di n. 1 assistente Amministrativo per il seguente progetto: 

“Tutti al traguardo, nessuno escluso” - Codice 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-354   

C.U.P. H23C23002270006 

Prestazioni richieste: 

➢ Punto istruttore della piattaforma MEPA per la gestione degli acquisti e delle forniture;  

➢ Gestione della registrazione e della consegna del materiale di facile consumo. 

2) Presentazione delle domande 

Gli interessati possono produrre domanda utilizzando l’apposito modello. Le istanze, corredate da 

curriculum vitae nel formato europeo, devono essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’Istituto 

Comprensivo “Berlinguer” e dovranno pervenire presso gli uffici di Segreteria tramite PEC all’indirizzo 

o a mezzo PEO  

E-mail:  

rgic82000t@pec.istruzione.it 

rgic82000t@istruzione.it  

con l’indicazione in oggetto della dicitura “Candidatura Assistente Amministrativo progetto “Tutti al 

traguardo, nessuno escluso”  entro e non oltre le ore 14.00 del 07/03/2024. 
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Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza del bando, 

anche se i motivi del ritardo sono imputabili a disguidi postali o a errato invio e/o ricezione della email. 

Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistica DIVERSA da quella allegata al bando 

(Allegati 1 - 2). 

La domanda di partecipazione alla selezione deve contenere: 

• i dati anagrafici; 

• l’indicazione dei recapiti telefonici e di una casella e-mail personale valida e funzionante per il 
recapito delle credenziali per l’accesso alla piattaforma e delle comunicazioni di servizio; 

• la descrizione del titolo di studio; 

• la descrizione dei titoli posseduti in riferimento alla griglia di autovalutazione: 

• Curriculum vitae, secondo il modello europeo sul quale siano riportati dettagliatamente e per 
sezione i titoli previsti nella Griglia Valutazione Titoli; 

• dichiarazione di veridicità delle dichiarazioni rese; 

• dichiarazione di insussistenza di incompatibilità. 

 

3) Incarico 

L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto. Si ricorda che la 

prestazione sarà retribuita entro il limite massimo previsto dal piano finanziario e in misura 

onnicomprensiva per tutti gli eventuali compiti previsti dall’incarico. 

 

4) Compenso 

Il compenso orario è fissato, secondo il CCNL comparto Scuola vigente, in € 21,17 omnicomprensivi per 

massimo di ore pari a 70. 

Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla conclusione 

delle attività e a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa Istituzione Scolastica. 

L’attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla vigente normativa. 

 

5) Modalità di selezione 

La selezione dell’Assistente Amministrativo sarà effettuata mediante comparazione dei curricula 

seguendo i criteri deliberati dal Consiglio d’Istituto. 
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A.A.: M. G.     

Si procederà al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda purché pienamente 

rispondente ai requisiti richiesti dell’Avviso. 

 

6) Titoli accesso 
Il presente procedimento è aperto a soggetti esterni a questa Istituzione scolastica e in servizio presso 

le Istituzioni scolastiche della Provincia di Ragusa, in possesso di requisiti attinenti all’intervento richiesto 

secondo i criteri di valutazione descritti al punto successivo (Punto istruttore della piattaforma MEPA 

per la gestione degli acquisti e delle forniture; Gestione della registrazione e della consegna del 

materiale di facile consumo). 

 

.7) Criteri di valutazione 

La commissione appositamente costituita, o il Dirigente Scolastico in assenza della stessa, procederà 

alla valutazione comparativa dei curricula dei candidati sulla base dei titoli di cui alla tabella sottostante: 

 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI (FSE – FESR – POC - PNRR etc.)  

Titoli Punteggio 

Punteggio a 

cura 

dell’aspirante 
 

Punteggio a cura dell’Ist. 

Scolastica 

Diploma secondaria I 

grado* 
3     

Diploma secondaria II 

grado* 
4     

Diploma di Laurea* 5     

Attestato di qualifica 

professionale 
5     

Certificazione ECDL - 

EIPASS ecc.. 

1 punto per 

ogni titolo 

max 5 punti 

    

Altri titoli culturali o 

certificazioni 

1 punto per 

ogni titolo 

max 5 punti 
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A.A.: M. G.     

Incarichi di gestione 

amministrativa nei 

FESR- FSE-POC 

3 punti per 

ogni titolo 

max 15 

    

Anzianità di servizio 

nell’attuale ruolo 

0,50 per 

ogni anno 

max 5 punti 

    

*viene valutato il titolo più elevato 
 

A parità di punteggio, l’incarico sarà affidato al candidato più anziano. 

8) Pubblicazione della graduatoria 

La graduatoria provvisoria verrà affissa all’albo online sul sito dell’Istituto. 

Avverso la graduatoria gli aspiranti potranno produrre ricorso entro e non oltre 7 (sette) giorni dalla data 

di pubblicazione. 

9) Affidamento dell’incarico 

Per l’affidamento dell’incarico sarà individuato il candidato che avrà raggiunto il maggior punteggio. 

L’affidamento dell’incarico potrà essere subordinato all’accertamento delle dichiarazioni rese, mediante 

richiesta della documentazione e degli atti comprovanti quanto contenuto in esse, nel caso in cui le stesse 

non siano state prodotte già in sede di presentazione della candidatura. 

Ove tale soggetto, nei termini indicati non abbia perfettamente e completamente ottemperato a quanto 

richiesto, ovvero si sia accertata la mancanza o carenza dei requisiti o la falsità delle dichiarazioni rese, 

l’Istituto procederà all’affidamento dell’incarico al concorrente che segue nella graduatoria. 

 

10) Tutela del trattamento dei dati 

I dati personali che saranno raccolti da questo Istituto in ragione del presente avviso saranno trattati per i 

soli fini istituzionali necessari all’attuazione del Progetto in oggetto specificato, e comunque nel pieno 

rispetto delle disposizioni di cui al Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, 

GDPR del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei 

dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati ed al D. Lgs. 196/03, come modificato dal D. 

Lgs. 101 del 10 agosto 2018, recante Disposizioni per l’adeguamento della normativa nazionale alle 

disposizioni del GDPR. La presentazione della domanda dovrà contenere, a pena di esclusione, l’esplicito 

consenso al trattamento dei propri dati personali. 
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In linea con quanto previsto dall’art. 13 del sopracitato Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini 

di tale trattamento nelle informative pubblicate nel sito WEB dell’Istituto alla pagina “Privacy e 

Protezione dei Dati”, al link: https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/rgic82000t  

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 e dell’art. 5 della legge 241/90 è stato individuato quale 

Responsabile Unico del Procedimento il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Carmela Sgarioto, tel.  

0932/768490  - PEC: rgic82000t@pec.istruzione.it 

 

11) Pubblicizzazione 

Il presente bando interno è pubblicato all’albo on-line del sito web dell’istituzione scolastica: 

 Sito Web: www.istitutoberlinguer.edu.it 

12) Disposizioni finali 

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali. 

 

 

             Il Dirigente Scolastico 

           Prof.ssa Carmela Sgarioto 
       Documento informatico firmato      

                                                                                                                             digitalmente ai sensi del D. Lgs 82/2005 s.m.i. 

e norme collegate, il quale sostituisce il 

documento cartaceo  e la firma autografa 

http://www.istitutoberlinguer.edu.it/
mailto:rgic82000t@istruzione.it
mailto:rgic82000t@pec.istruzione.it
https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/rgic82000t
mailto:rgic82000t@pec.istruzione.it
http://www.istitutoberlinguer.edu.it/

		2024-02-29T16:42:29+0100
	CARMELA SGARIOTO




